Forum:PowerPoint - ozvucena prezentace

Ozvucena PowerPointova prezentace

PowerPointové prezentace s nahranym komentarem umoznuji zkombinovat text a mluvené slovo. Pro jejich
ﬂ; tvorbu budete potrfebovat jednu z novéjsich verzi PowerPointu (2016 nebo 365). Pokud takovou verzi
nemate, pak si ji jako zaméstnanec ¢i student 1. LF UK mUzete stdhnout zde: https://www.office.com/

PowerPoint - pridani hlasového komentare

notebooku, ale kvalita zvuku nemusi splnit Vase ocekavani. Dalsi moznosti je zaznamendéni zvuku do
mobilniho telefonu, nebo jiného zadznamového zafizeni. Takto nahrané komentare mdzete posléze pridat k
jednotlivym snimk{m prezentace.

Je vhodné mit k dispozici externi mikrofon, napr. ve webkamere. Lze sice nahravat zvuk pfimo do

1. Vytvofite si prezentaci tak, jak jste zvykli.

2. Ovérte si (napr pomoci sekvence prikaz "Soubor", "Ulozit jako", "Tento poditac¢"), ze se prezentace uklada
ve formdatu PPTX (nikoli v rezZimu kompatibility).

3. Najedete na snimek, ktery chcete okomentovat.

4. Nahore na karté kliknete na ,Vlozit" a nasledné na ikonu reproduktoru |¢1| s ndzvem ,Multimédia“ (v pasu
ikon zcela vpravo).

5. Objevi se roletka se tfemi moznostmi: "Video", "Zvuk", "Nahrdvka obrazovky". Pokud chcete pridat
komentar vyberete z moznosti "Zvuk" |4i| (ikona reproduktoru).

6. Vyberete jednu z nabizenych moznosti "Zvuk z mého pocitace", nebo "nahrat zvuk".

7. Nez za¢nete komentar nahravat, objevi se vdm kolonka, kde si mUzete konkrétni komentar ke snimku
pojmenovat.

8. Pak jiz jen staci kliknout na ikonu s ¢ervenym koleckem nahravéni e a namluvit komentar.

9. Kdyz domluvite, kliknéte na ,Ulozit" (nebo ,0k") a komentar se vdm jako ikona reproduktoru |ds
automaticky objevi na zvoleném snimku. Zvuk se nahrava jen ke snimku. Pri pfechodu mezi snimky se
nahravéni komentare samo ukonci.

10. Prehrét jej mGzete ru¢né kliknutim na ikonu ,,Play” [>, nebo mizete nastavit automatické prehravani,
které se spusti, jakmile student otevre tento snimek prezentace. To nastavite pomoci kliknuti pravého tlacitka
mysi na ikonu "Play" |[>|, zvolite ,Zvukovy efekt” a , Pfehrat v pozadi”. Na jeden snimek prezentace mizete
vlozit i nékolik r@iznych komentara.

DalSi navody k tématu ozvuceni PowerPointovych prezentaci

= Podivejte se na kratky videondvod jak PowerPointovou prezentaci ozvucit (https://www.medicalmedia.eu/cs/De
tail/3372).

= Prectéte si navod od Microsoftu - Nahrat mluveny komentar k PowerPointové prezentaci (https://support.micro
soft.com/cs-cz/office/nahr%C3%Alt-mluven%C3%BD-koment%C3%A1%C5%99-k-powerpointov%C3%A9-preze
ntaci-232d5fec-fc90-4abb-9332-c469d336d947)

= Ozvucim svij PowerPoint (MUNI) (https://is.muni.cz/do/mu/samostudium/pages/01-prednaska.html#powerpoin
t)

PowerPoint - pfidani pohledu na prednasejiciho a zvyrazinovani textu v pribéhu
prezentace

novych verzich PowerPointu Ize zaznamenat i obraz z kamery (pohled na predndsejiciho) a nékteré efekty. K

dispozici je ,laserové ukazovatko”, ,zvyrazfiovac¢” a je mozné kreslit do obrazu. Vyhodou je, Ze se nejednd o

statické komentovani snimkd, nybrz mlzete béhem vykladu zdkovi postupné ukazovat a zvyraznovat, kde
presné v textu prezentace zrovna jste. Navic si mzete zapnout i funkci videa v obraze a student Vas béhem
vykladu mUze vidét ve vloZzeném okné. Umoznite tak alespon ¢astecny prenos neverbalni komunikace, kterd je v
komunikaci pfi vyuce velmi dalezita.

Pokud byste radi prezentaci obohatili o dalsi "pfednaskové" prvky, mizete vyuzit nékteré nové nastroje. V

1. Najedete na snimek prezentace, ktery chcete okomentovat.

2. Kliknete na kartu "Prezentace" a nasledné na ikonu obrazovky s ¢ervenym koleckem | "Nahrat prezentaci /
Zaznamenat prezentaci" a "zacit nahravat od aktualniho snimku".

3. Otevre se novy ndhled ukazujici jak bude vypadat nahrana prezentace. Nejprve si zde nastavite, co budete
potrebovat: Pokud chcete nahravat komentar, zapnéte si kliknutim na ikonu vpravo dole "mikrofon". Pokud
chcete zédroven nahravat okno s prednasejicim, zapnéte si kliknutim vpravo dole "kameru". V tom pripadé se
ve vlozeném okné vpravo dole objevi ndhled z kamery. Déle si vlevo dole vyberte "tuzku" nebo "zvyraznovac",
kterymi budete svUj prednes doprovazet. BEhem prednesu mizete i jiz zvyraznéné jednim kliknutim vymazat
pomoci "gumy". Nakreslit mysi pomoci "tuzky" néco Uhledného je mimo lidské moznosti, proto doporucujeme
prepnout si ukazatel do rezimu "laserové ukazovatko". Pro aktivaci ukazovatka kliknete pfi nahradvéni pravym
tlacitkem mysi a v polozce menu "Moznosti ukazatele" vyberete "Laserové ukazovatko".

4. Nyni jste pripraveni svou prezentaci zacit. Kliknéte proto na ikonu s ¢ervenym kole¢ckem e "Zacit nahravat"
vlevo nahore a pripravte se. Na obrazovce se vam odpocita 3, 2, 1 a mlzete zadit komentovat a zvyraznovat
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text na snimku. AZ vSe doreknete, kliknete na Ctverelek "Ukoncit nahravani" a nahravka se védm tim ulozi ke
snimku. MUZete se na ni ihned podivat jesté v ndhledu zob&ckem "Spustit nahravku", nebo mizete pokracovat
s nahravanim na dalSim snimku. To provedete v ndhledu kliknutim na "Sipku" Gplné vpravo nebo vievo podle
toho, jestli chcete komentovat snimek nasledujici nebo predchozi. Pokud chcete vyuzivat laserové ukazovatko,
musite ho aktivovat na kazdém snimku.

5. Z ndhledu mUzete vyskodit tlacitkem "Esc" na kldvesnici. Nakonec nezapomerite v$e v PowerPointu uloZit,

abyste nepfisli o svou praci. Soubor mizete ulozit jako klasickou prezentaci (.pptx), jak jste zvykli nebo jako
video (.wmf).

PowerPoint - zverejnéni prezentace

Prezentaci bud' ulozite normalné jako powerpointovy soubor .pptx a mlzete ji studentlim sdilet vioZzenim do
ﬂ; MS Teams, nebo do Moodle.

= Nebo prezentaci uloZite jako video ve formatu .wmf a Video pak zasdilite nékterym ze systému pro
poskytovani obsahu.

Dalsi navody na nataceni prednasek

= Nastroje pro tvorbu videa
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